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학교 종합정보시스템 
근무상황부 등록 안내

1. 학년도, 학기, 월, 본인근무처 확인.
※ 월은 매달 자동으로 바뀌며 
 출근부 제출 과정에서 매달 초 2~3일 정도는 
 출근부 입력이 불가능 할 수 있으므로 
 활성화 된 후 입력

2. 담당자 문의 후 근무이력 5자 이상 작성하고
  본인이 근무한 시간에 체크함.
※ 9 : 오전9시~10시
  10 : 오전10시~11시를 의미함.

3. 저장클릭.

4. 매달 근무상황부를 출력하여
 장학재단 출근부, 수기 근무상황부와 함께
 다음달 5일 이전으로 제출해야 함.
※ 제출 기한을 지키지 못할 시 급여지급이 
늦어질 수 있음.

5. 학교 종합정보시스템 근무상황부는 한 달 이내
  언제든지 입력가능.


